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Wer spricht da?

= Dieter Gust

= 20 Jahre im Bereich Technische
Dokumentation tatig

= Technischer Redakteur
= Dozent fir technische Dokumentation

= Trainer flr Publishingsysteme
FrameMaker + Word
(Ventura, PageMaker)
Spezialist fiir PDF-Produktionen

= Information Architect:
Desktop Publishing,
Content Management,
Ubersetzungsprozesse

= Prokurist bei itl

litl)
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Neues am Publishing Markt fiir TD?

litl]

Trend zu CMS

]
]

]
]
]
]
]
]

AuthorlT AuthorlT
Empolis empolis:Content Lifecycle Suite

(e:CLS).
Fischer Computertechnik TIM-RS

Noxum Publishing Studio
Ovidius TC-Toolbox
Schema ST4

Docufy Cosima
Technotrans Docuglobe

Trend zu XML + DITA

]

Editoren: PTC Arbortext Editor (Epic),
Just Systems XMetal,

XSL-FO: Antenna House, PTC Arbortext
Publishing Enaine (E3), Render X...

= InDesign CS 3

| Optionen flr verankerte Grafiken
vergleichbar zu Word

| Endlich wird die ,CE-Variante* hinfallig
= FrameMaker (8)

| Immer eine Alternative zu Word
= Word 2007:

| Word GUI Re-Design
Noch stérkere Ausrichtung auf
,GrulRkarten-Designer*

| XML als Standardformat

| Direkte PDF-Ausgabe,
ohne PostScript-Umweg
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DTP- und XML-Redaktionssysteme im Vergleich

O
- DTP-Editing XML-Editing

7 l l l l

‘papiermHJ Konverter | | Konverter || Konverter || Konverter

Vorteil: Instant Printing DTP-Editing
TM HTML
=
S
E -
: -
@
N
l Nachteil: DTP-Post-Processing
1tl

| Flexibilitatsverlust EE—>
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Es muss nicht immer XML sein!

Aber kann es Word sein?

Der Ruf von Word:
Gegentell von ,strukturierter Dokumenterstellung
eher kreatives Chaos.

5 Direktformatierung+Gestaltung-durch-Blanks.dee - Microsoft Word rr‘F‘ﬁl
: Datei Bearbeiten  Ansicht Einfligen Format Extras Tabele Fenster 7 Acrobat-Kommentare Frage hier eingeh % $10-11.doc - Microsoft Word
NEHRSIRVHEI I -@ @D D= b F I & ] R d{a) _Ed@ 150) | Datel Bearbeiten  Amsicht Einfligen  Format Exfras Tabele Ferster 7 Acrobat-Kommentare Frage hier engeben
M SEENEERE TEENEERE TRENEERT EERNREST RN TRER] TS 1=1" NEWE TN T AR R T RO |5 A ot e Tl WATONe L]
Standard 1.2 Wandarten: 9 g SR R R I [ R BTy s R R t='s ! CABD e 1 e 180 A
Stangard Mauerwerk - --nach-DIN-1053 Teil-1, Steinfestigkeitsklasse
Standard tessesersstereenernononn . ..m'ind'.’]z,.Mb‘rtelgruppe.z”ﬂ
Standard 1
SENUE | @Y eeeereereereeerersessessenes Lo .DIN- Festigkei .mind - 2P.4 Anschweiimontage:q onder g g » Die-Eckverbinder
o Feton nach-DIN-1045, -Festigkeitsklasse-min : : fn |egen-der-Aussparungen | iyt atfaort- g selbstschneidenc
Standard - » Anker(1)mit-Zementmortel-ein-f| gerart- {brgesrezrteﬁ P ~ben4,8x13:(3)1r
Porenbeton-Block-1] : .betoniereny Tiiren-@) B -:schrauben.
s und Plansteine - -nach-DIN-4165, Steinfestigheitsklasse-mind.| £ »Zargemitgeschlossenem Turblate oo orer el :
[ p - in-die-Offnung stellen-und-aus- AN
Standard _ : ~richten. S— i
bewehrte Poren-q| - » An-denStellen-1-und-3-(wie beif 1
Standerd betonplatten :====:==..--nach-allg. -bavaufs. -Zulassung, -Festigkeits-1|| - ~der-Diibelmontage)-die-Zarge-{ 3
Standard . =) ~-direkt bzw. mit-Distanzstiicken-(2 125,
ctongord . klasse-G4.4f N --an-die-Ankerschweiben. --f 9 = 1
o . . . - » Luftspalte-und-Anlage des-Tiir-+{ ~l J;L:_I;-‘;: } 2.3.2 » mit Bode
Montagewande---:---- - --siehe-Seite-5Y N blattes-iiberpriifen, -ggf. korrigiers AniEA AN »die-Zarge-mit-de
Standard ! - »Zarge-mit Mortel-ausfiillen-und-die Letinde sishe ~-durch:Schrauben
Standard Wanddicken:q[ g Distanzstiicke 'mit-einputzen.y Furid2.4.1) » Der-winkel-(4)-d:
_ on-
steneird bei Feuer-; Rauch- und 6challschutz {1 : l 2.5 Einbau an Sichtmauer- - ..tag;].entfernt.m:
Tlrarts | Mauer] | Beton(l ‘ Porend] | Bewehrtef] ‘ Ma - werk/ -beton:q %___ Ausnahme: 1| o
[Fe o » w5 T T ' - - - »"Winkel-(3)-und Schieber-(4)-auf T s ) [ N (beiTurenmit:
! Zeichnen = L4 | autoFormen~ ™\ \EIO*_I_A.I..{]{Z:@QI&-#-AvE:Eﬂj émi"m‘ >
Se 1 Ab 1 /2 BelSamm Ze 14 Spo Deutsch (De Séite 1 Ab 1 11 Beigmm Zel 3Sp3 DeLitsch (De

itl] v,
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Welcher Editor ist fihrend in der technischen Dokumentation?

B Pagemaker

i
InCesign

I B2
QuardtPress g

i

! Quicksiler cg

B Framehtbker 22

i

B wiord

alk fagEhe s

I Prozent 39

17

13
11

3

rehrak 4 bi1 OTD- biEzu
10T -Mitarbeiter Mlitarbeater 3 T -Nlitar baiter

bl Gamlic B LT

[-itl] http://www.tekom.de/index_neu.jsp?url=/serviet/ControllerGUl?action=voll&id=2082
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Das Anwender-Verstandnis tUber Word: Jurassic Park

Word-Nummerierung Word-Anwender

~ Zentraldokument (Master)
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Jurassic Parc flr Fortgeschrittene: Hitliste der Probleme

itl

Unterschiedliche Word-Versionen Tabellen und Tabellenfunktionen
Unsinnige Word-Grundeinstellungen Modularisierung mit Master-
"Eigenleben” von Zeich /Unterdokument,
genichen Y ol et Mehrbenutzerumgebung
/Absatzformatierungen
. Crash! Korrupte Dokumente!
Nummerierungen

Text-Grafikintegration

Standard-Meni- und Symbolleisten

Word-Bugs
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Problem 1: Unterschiedliche Word-Versionen (Stand Januar 2008)

Word Name Word Version | SP Datum RTF-Version
Word 95 Word 7
Word 97 Word 8 1.5
Word 2000 Word 9 SP3 1999 1.6
Word 2002 (XP) Word 10 SP3 2001 1.7
m) Word 2003 Word 11 SP3 2005 1.8
Word 2007 Word 12 SP1 2007 1.9

Jede neue Word-Version nutzt ein geandertes/erweitertes Dokument-Objektmodell. Das
Speichern in einer Vorgangerversion, versucht die "Optik zu erhalten, kann praktisch zur
"Dokumentzerstérung" fihren, da nicht alle Dokumentobjekte erhalten bleiben.

I litl]
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http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=DD422B8D-FF06-4207-B476-6B5396A18A2B&displaylang=en

itl

Problem 2: Unsinnige Word-Grundeinstellungen

AutoKorrektur R|
AutoText AutoFormat Smarttags
Autokarrekiur | AutoFarmat wahrend der Eingabe

Gerade" anfubrungszeichen durch | bypographische
Englische Ordnungszshlen (1st) hochstellen
Bruchzahlen (1423 durch Sonderzeichen (12)
Bindestriche (--) durch Geviertstrich (—)
Langgezogene Yokale durch Gedankenstrich

*Fett® und _kursiv_ durch Marmalformatierung

ie vorherigen farmatieren
und Erstzeileneinzug flr Tabstopps und dis Rlcktaste
asierend auf Formatierund definieren

W

l l Abbrechen l

Optionen

| Rechtschreibung und Grammatik

Agiatische Typografie

Ansicht

Allgemein

Texthearbeitung durch Di
[ Einfg-Taste zum Einfligen
[] Uberschreibmodus
[ Einfigemarke mit Bildlauf verschishen
Bild-Editor:

2X

| kampatiilitat |

Andarungen verfolgen | Benutzerinformationen

Speicherort fir Dateien Suchoptionen flr Japanisch

Komplexe Schriftzeichen

Bearbeiten | Drucken Speichern Sicherheit

: Anwenden der smarten Absatzmarkierung
rag Dro + Klicken zurn verfolgen eines Hyperlinks
g Drop [¥] STRG + Klick verfolgen eines Hyperlink

\Wirter automatisch markieren

[] worlagenaktualisierung anfragen
Formatierung mitverfolgen

[ Inkonsistenz bei Formatisrungen markieren

[
| Microsoft Office Word

Bild einfligen als:

[ AutnTastatururmschaltung
|:| GroRbuchstaben behalten Akzent

Mit Text in Zeile

Klicken und Eingeben

IME-Cptionen

IME Truelnline

Ausschneide- und Einfligeoptionen
[] optionenschaltfschen fir "Einflige
Ausschrneiden und Einflgen mit L

Klicken und Eingeben aktivieren,
Standard-absatzfor matvorlage:

anzeigen
rzeichenausgleich

Einstellungen. ..

| Standard v |

[ Undefinierte Stringfarben... ] [ IME-Einstellungen. .. ]

/

H Abbrechen ]

7

Wenn Microsoft "Auto..." sagt, dann die Einstellung deaktivieren!
Formatierung mitverfolgen, Klicken und Eingeben deaktivieren!
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Formatvorlagen (Styles)

& % Styles and Formatting

Formatting of selected text

Body Text

| Select All | | Mews Skyle

Pick formatting to apply

Clear Formatting

1. 1/1.1/1.11

Body Text

Eody Text + Bold, Orange

Followe dHyperlinl:

HMormal

Tahle 3D effects 1

PRYVTR \

— [ ist style
— Current style

— ot a stylel

— Character style
— Paragraph style
— Table style

litl]

http://www.shaunakelly.com/word/stylesms/index.html

Formatvorlagen und Formatierung ™ | X
| Weitere .ﬁ.quabenbereiche|
Formatierung des markierten Textes

Titel

Wahlen Sie eine Formatierung

Formmatierung léschen
1141101110 i=
Hiyperlink a
Tabellengitternetz B
Textkdrper 1
1 Uberschrift 1 1
1.1 Uberschrift 2 1

Anzeigen: |'-.-'erFE|gI:|are Formatierungen  »
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= Hintergrund: Problem 2
und weitere aktivierte "gefahrliche Optionen", daher deaktivieren!

Dokumentvorlagen und Add-Ins

Problem 3: ,,Eigenleben® von Zeichen- /Absatzformatierungen (1)

| @ Formatvorlage andern &|

Eigenschaften

_:\Dakent ithitl

-veranstalbungent 07-04- 16-tekom-Berl |

[] okumentformatvorlagen automatisch aktualisieren

Globale Dokumentvorlagen und Add-Ins

Markierte Elemente sind derzeit geladen,
| HtrriHelpZ003er, dak

[ ]vCs.dot
[Jvs.dat
[]snagit add-in.dat

Vollstandiger PFad:  Ci\docuglobeShkemplates\HemlHelp2003ger . dot

Entfernen

MName:

Formatvorlage basiert auf:

|'I15tandard V|
Formatvorlage fir Folgeabsatz: | 1l Graphicancher v |
Formatierung
| Arial vl ¥ | F &
ElzsEE |- == FF

Standard + Links-Nach-Rechts

|

o] l [.ﬁ.bbrechen ]

< [] 2ur Vorlage hinzufiigen >

@atisch aktua®
|_[_abboster™ |
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Problem 3: ,,Eigenleben® von Zeichen- /Absatzformatierungen (2)

Hintergrund: Format-Kaskadierung
und weitere aktivierte "gefahrliche Optionen", daher deaktivieren!

Body Text *

Based on ko Style
Body Text= Arial, 11pt

Body Text Indent *
Based on Body Text

Body Text Indent= Body Text + Left Indent 1cm
Result: Arial, 11pt, Left Indent 1cim

Tahle Text **
Based on Body Text

Tahle Text= Body Text + 10pt

Result: Arial, 10pt

Table Text Indent **
Based on Tahle Text
* Built-in style, customized

for my needs
** Custom style

Tahble Text Indent = Table Text + Left Indent 0.5cm
Result: Arial, 10pt, Left Indent 0. 5cm

L]
I:] ‘t l:| http://www.shaunakelly.com/word/styles/HowStylesCascade.html

Formatvorlage andern

Eigenschaften

Name:

Formatvorlage basiert auf: | 1l Standard ) w |
> 4

Formatvorlage fir Folgeabsatz:

Formatierung

X

e

|Aria|

J© ¥ F & [een ]
ElZEEE| - == |22 &=

Eeis pheibet Balspisitext Seispicitext

Soais plaitent Sabe piaitant Sads piaitaxt Sais phaient Saig plaitent Selsieiient Selspieitent Sais plaent
Soais plaitent Sabe piaitant Sads piaitaxt Sai phaient Saig plaitent Selsieiient Selspieitent S et

Standard + Links-Nach-Rechts

[] 2ur Vorlage hinzufiigen

[] Automatisch aktualisieren

I oK l l Abbrechen
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Problem 3: ,,Eigenleben® von Zeichen- /Absatzformatierungen (3)

X

Formatvorlage dndern

Eigenschaften
Mame!

Farmatvorlage basiert auf:

Formatworlage fir Folgeabsatz:

Formatierung

X

Formatvorlage dndern

Eigenschaften
Mame!

Farmatvorlage basiert auf:

Formatworlage fir Folgeabsatz:

Formatierung

Arial v| |16 vl |E| A |Latein  »
= = .
= 5

Formatvorlage dndern

Eigenschaften
Mame:

Faormatvaorlage basiert auf: | 1 Standard

Formatvorlage fir Folgeabsatz: 1 Kopfzeile

Farmatierung

|Times Mew Foman .V| | 1z

Vl F & |lLatein

|Times Mew Roman

(berschrift 1

= Dm o die Favemasa o = Aufih lungamch s

Do 12 die Kapiizale

Standard + Schriftart: {Standard) Arial, 16 pt, Fett, Unterschneidung
ab 16 pt, Schriftart FOr komplexe Schriftzeichen: Arial, 16 pt, Fett,
Links-Mach-Rechts, abstand Yor: 12 pt, Mach: 3 pt, Absatze nicht
trennen, Ebene 1

[1 Zur Yorlage hinzufigen [] Automatisch aktualisieren

Standard + Einzug: Yor: 0cm, Hangend: 0,63 cm, Links-hach-Rechts,
Tabstopps: 0,63 cm, Listentabstopp, Aufgezahlt + Ebere: 1 +
Ausgerichtet an: 0 cm + Tabstopp nach: 0,63 cm + Einzug bei: 0,63
om

[1 Zur Yorlage hinzufigen [] Automatisch aktualisieren

[ oK ] [ Abbrechen ]

Standard + Links-tlach-Rechts, Tabstopps: & cm, Zentriert + 16 cm,
Rechtsbindig

[ 2ur Warlage hinzufigen [ Automatisch aktualisisren

[ Format = [ [o]8 ] [ Abbrechen ]

[ Format = [ [o]:4 ] [nhbrechen

itl
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Problem 3: ,,Eigenleben* von Zeichen-/Absatzformatierungen (4)

Losungen
Automatismen abstellen

Extras > Optionen |Bearbeiten
"Formatierung mitverfolgen"

Extras > Optionen |Bearbeiten

Extras > Vorlagen und Add-Ins
"Dokumentformatvorlagen automatisch
aktualisieren”

Extras > Sprache > Sprache festlegen
"Sprache automatisch erkennen”

Formatvorlagen und Formatierung >
Andern | Formatvorlage andern
"Automatisch aktualisieren”

Extras > Autokorrektur-Optionen |
Autoformat wéhrend der Eingabe
Alle Optionen von
"Wahrend der Eingabe (ibernehmen"
. "Wahrend der Eingabe automatisch
itl ersetzen"

Folgende Optionen aktivieren:

Extras > Optionen | Bearbeiten
"Vorlagenaktualisierung anfragen”

Extras Optionen | Speichern
Anfrage flir Speicherung von Normal.dot

Bei Template (Dot-)Erstellung)

Keine Formatvorlage definieren, die auf
"Standard basiert",

Formatvorlage "Standard" auf rote Schrift
stellen.

Formatvorlagen mit logisch sinnvoller
"basiert-auf'-Kaskadierung, Beispiele:

Uberschrift 3 < Uberschrift 2 < Uberschrift 1
< "keine Formatvorlage"

Im Zweifel: Formatvorlage basiert auf
(keine Formatvorlage)

16
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Problem 4: Nummerierungen (1)

= Hinter einer vermeintlich = Das Thema ist Microsoft sehr wohl
benutzerfreundlichen Visualisierung bekannt:
= 1 III ) .
steckt ein "Tollhaus™ ] http://office.microsoft.com/en-
Nummerierung und Aufzahlungszeichen : US/aSS|Stance/HA01137679 1033 aSDX

| Aufzshlungszsichen | Wummerisrung | @lisderung | Listenformatvorlagen | 2 Microsoft Office Assistance: Ins and outs of bullets and numbering In Word - Microsoft Internet Explorer cax
Cabtel Besrbaiten Arexht Eavoriten Exfras 2 1
i 111, . Fregse | ] Pt ffoffioe. microsoft com fen-usfassstance HA01 1376 791033, &% | [E Wechsenzu
=
k-3
Chne 2 = —
&) 24, » 3
Hoa Ins and outs of bullets and numbering in Word
..... = Rasren  Woed 903 Fomoalivg s » Tobet sl ared Cohanes  Bbiied e e
Traeig
. . . Tevclia Aawlies ln.
(a) i. i. i Abbrechen AT T 750 302
Comea
Artike 1l 2. List_Step 2. List_Step 2, [Reduzieren * Work Estao i%2) —=d
I, [N
Abschnitt 2.0 21. a. a. ] = ——
Worschau o
1 iz |a
1.1. g or rumburd e e your decumert ork e itng. Word R s Whisn e
i1 S R T
m‘-ﬂh\l‘wi'dle-v\lhn!.lnwtlvuu\hww,un’lthhl‘uhl.ldw“nhv\l’nﬁhdln‘d“un
and of the e,
K ] [ Abbrechen ] 1111
11111
Textposition 11. 11. 11. 11. 11.11. 1
Tabstopp nach: 1 1 1 1 1 1 1 1 o
— ) 5 — | 11
Einzug bel: (0,89 cm (% IREEEERERT ‘ < .
2l ® Intemet
. S
Verbinden mit Yorlage: |(Keine Formatvorlage) “ | [ Mummerieren nach Horm
Text danach: Tabstoppzeichen » Meu nummerieren nach:

Listentr-Feldliste: I:I Ubernehmen Fir: |Komplette Liske: b |
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Problem 4: Nummerierungen (2) Workarounds

= Mein bevorzugter Workaround: = Hintergrundinformationen und
Nummerierungen mit benannten Alternativen
Listenformaten definieren ] http://word.mvps.org/FAQs/Numbering/
NMummerierung und Aufzihlungszeichen E| WOrdSN Umberinq EXDlained : htm

Aufzahlungszeichen | Nummerierung | Gliederung | Listenformatvarlagen |_ ] http //qreq maxev mVDSOI’C]/S EO F|e|d N
LiskenFormatyorlagen: Liskerworschau: um ben NnaQ. htm

"

Ljafi _ SEQ Field Numbering

Artikel | Abschnitk 11

List @ Bullet 111

List @ Sub Dash e

List Mo Murmber 1.1.1.1.

ListMDash 1.1.1.1.1.

Step N

?%Efég'e Character ERREEET

T Step Single Character T.1.1.1.1.1.11 [RayRall

_ (ARRRARER Hida
ATEEEETE I Ioathe the Micorsott Word automatic list numbering scheme! The process is like a riddle wrapped in a
alle Furmatvorlagen w myslery inside an enigma.
Fellow MVP Jolm McGhee treats the subject in considerable detail and highlights the pros and cons of
the various methods in his skull cracking treatise Word's Numbering Explained. Thanks John!
[ Ok | [ Abbrechen

litl]
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Problem 4: Nummerierungen (3)

Zuordnung Listenformatvorlage und Absatzformatvorlage

= Funktioniert stabil nur tber die Logik:
Listenformatvorlage > "Verbinden mit
Absatzformatvorlage"

Formatwvorlage dndern

Eigenschaften

Marme: 1/1.171.1.1

IR T Nummerierung und Aufzéhlungszeichen

Beqinnen bei:
Farmatierung iibernehme: Gliederung ummmetiert
|— 1 Uberschrift 1
|E = 1,23 N
i—| = KR i
Ohne 1.1 Uberschritt 3
Gliederung anpassen
—
Zahlenformat i -3
1.1 Ebene  Zahlenformat: = .
111 | m| |
2
1.1.1.1. 3 Zahlenformatvorlage:  Beginnen mit: _
11 ‘5‘ [L23, v It 4 =
Keing Liste + Einzug: Yor: & varschau
Ebene: 1 + Mummetierun 111 é I
+ Austichtung: Links + & H
+ Einzug bei: 3 cm 11
|:| Zur YWorlage hinzufgen Hammetnpostion 11
L ] ) v 1.1.1.1.
ausmht””g‘ IRRERN
7 " IRRRRRN
extposition IRRERREI
;urtlcksetze Tabstopp nach: " 1 1 " 1 " 1 1
pan v Enzugbei3en (3] INRRRRRERY
Werbinden mit Yorlage: ‘UberschrlFt 1 vl [ Mummerieren nach Morm
Liskentr-Feldliste: l:l

= Zuordnung bzw. Anderung tiber
Absatzformatvorlage >

Nummerierung zerstort u.U.

Nummerierungsformat

Formatwvorlage Gndern X |

Eigenschaften
Marne:

|Uberschrift 1 |

Farmatvorlage basiert auf; | {Keine Formatvorlage)

Faormatvarlage Fir Folgy

Nummerierung und Aufzahlungszeichen
Formatierung

litl]
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Arial Aufzahlungszeichen | Murmmerierung || Gliederung | Listenfarmatvorlagen |_
|§| = = = Liskenformatyorlagen: Liskenvvarschau:
0 Keine Liske
Schriftart, .. 101.101.1.1 1
1lali
absatz... Artikel { Abschritt 11
Tabstapp. .. List @ Bullet
- i List @ Sub Dash 111
Rahmen, .. List Mo Murnber 1111,
ListMDash 1.1.1.1.1.
Sprache... Step o 111111
. Step Single Character | [ Tt
Positionsrahmen.. Tlist @ 1.1.1.1.1.1.1.
| T p— T Step Single Characker 1.1.1.1.1.1.11
— 1111111
Tastenkombination} | anzeigen:
[m] Alle Formatvorlagen b
L ok, ] [ Abbrachen ]




Problem 4. Nummerierungen (4) Texteinzlge

= You also control the indents from the e 5 aesake =0
Customize Outline Numbered List. Totgosn
You can't control the indents by foon 3@ wdentasfion 3 |
modifying the Paragraph format of |
the style. If you do, Word will simply 1o 1 This heading
; 14—pdemonstrates how indents work
override you! L@ :
Bullet position
Indent a_t:lﬁ)
TETX‘:I;p:::EanaFter: @ @
m Indent at:m
» . This paragraph
':‘E:) * demonstrates how indents work
6 k

L]
|:'| tl] http://www.shaunakelly.com/word/numbering/OutlineNumbering.html
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Problem 5: Text-Grafikintegration (1

i Datel

Bearbeiten Ansicht Einfligen Format

NG HR GG R )9

Exiras Tabele

=@ D [} e e T &

Fenster 2

--i---n---zu--‘n---40~-|---0 PeoeeED s 00 0 - s 120 - 160

a0 20

SB0- -

gm@:—.mi

Seite 1

v

| wieb |

L]
Acrobat-Kommentare Frage hier eir 3 0 3
i < @ | {a} 55 91
| Farben und Linien | Gréfe | Lavaout | Bild |
Umbruchart

2.|2.4 AnschweiRmontage:q|

» Anlepgen-der-Aussparungen.

» Anker:(1)mit-Zementmortel-ein-1
~hbetoniereny

~in-die-Offnung-stellen-und-aus-1
«richten.

» An-den-Stellen-1.und-3-(wie bei
~der:Diibelmontage )-die-Zarge-
-direkt-bzw. mit-Distanzstiicken:(2
~an-die-Ankerschweiben. -]

» Luftspalte-und-Anlagedes Tiir-+1
-blattes-iiberpriifen, gsf. -korrigiers
»-Zarge mit-Mortel-ausfiillen-und-dig
+Distanzstiicke-mit-einputzen.

Sonder m'!fsf&hrung
er-Efnfauort:

»+Zarge-mit-peschlossenem Tiirblatt ] Lrd-Kiofpenmufi-

serart-Mergesteliters

.

o ~

~

~

Hinter den Text Wor den Text

2.2.5 Einbau an Sichtmauer- -1

werk/ -heton:q|
»Winkel(3)-und-Schieber-(4)-auff

Ab 1 1/1 Bei 9 mm

(%) andere

itl

Flren-¢] 76\_- = Mit Textin Zelle  Rechteck Passend
P
derne o ar [
THrenhgestellar: _—
; ;i Horizonkale Austichtung
& - . !
o \l 2 ! () Links () Zentriert () Rechts
: | T 9 wzs
] j— a? - BN Enweiteries Layout &|
FE . ﬁﬂ == —
- B = ———
1 : f_[ y Textfluss |
3 1 Tl fD tAbsﬁnde‘sieha
L 0 - | Ankerplan - .
f — N Horizonkal
. ‘II) ‘Qﬁ. , -5 Purikt 2.1.1)
T ) gusrichtung:
] >
~ %)3\ + ]I () Buchlayout
o -
|
Ze1 5p3 Deuttsch (04 (%) Absolute Position rechts von Seite W
Wertikal
() susrichtung:
(®) absolute Position 11,77 cm % | unterhalb
Optionen
Obijekt mit Text verschieben v| Uberlappen zulassen
[] obiekt higb ber! |
[ verankern Layout in Tabellenzele
[ oK l [ abbrechen

i l [.C\I:nbrechen ]
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Problem 5: Text-Grafikintegration (2)
Word kennt eine stabile Grafikpositionierung:

Grafik fermatieren

| Farben und Linien " Grike ‘ Layaut ‘ Bild | | Wieh |

X

o

o

< d Umbrucm

Horizontale Ausrichiung

I ok l l &bbrechen l

litl]
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Problem 5: Text-Grafikintegration (3)

Kombination mehrerer Grafikelemente

Zeichnungsbereich Gruppierte Objekte
;/I/ﬁ “ ﬁ/é 1.2.1 Gruppierte Grafikobjekte als |nling i

litl]

{ SHAPE \* MERGEFORMAT }

{ SHAPE \* MERGEFORMAT }

Problem: Word zeigt bei
Grafiken,

die einen Zeichnungsrahmen
eingefugt wurden, den Pfad
zur Datei nicht an!

Abhilfe per Makro, z. B. von itl
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{ EMBED Word.Picture.8 %}




Problem 6:

Tabellen und Tabellenfunktionen
Exzellente Gesamtfunktionalitat, aber

Ziemlich daneben geratene ,Use Case
Abdeckung*

Katastrophale Implementierung einzelner

Funktionen
Testen Sie sich;

Wie definiere ich in Word eine spezielle
Spaltenbreite?

Was bedeutet "automatische Grélienanderung

zulassen"?

Statt Tabellenformatvorlagen allein lieber
Autotexte fir Tabellen definieren, (evtl.
zusammen mit Tabellenformatvorlagen)

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6

Working with Table Styles:

Start with NO formatting applied to the
text in the table. Select the entire table,
press Ctrl + Spacebar,

Ctrl + Q, then apply the Normal style.
Then apply your table style.

http://lwww.eqgheadcafe.com/na/microso
ft.public.word.tables/post22862725.asp

http://www.mcse.ms/archive142-2005-5-
1625098.html

Table Styles can apparently introduce
some very unreliable positioning effects




Problem 7:

Modularisierung mit Zentral-/Filialdokument

= Was die Experten dazu sagen

| siehe insbesondere:

http://www.word.mvps.org/fags/general/WhyMasterDocsCorrupt.htm

] http://www.addbalance.com/word/masterdocuments.htm

= Alternativen:

| RD-Felder und Include-Text Felder:

[ http://www.addbalance.com/word/download.htm

| TechTav macro suite

[ http://www.tech-tav.com/Macro_Func.html

| Office Help

[ http://www.officehelp.de/OfficeHelp3.htm

itl

= Die einzig wahre Alternative:
docuglobe: www.docuglobe.de

&b docuglobe 5
Datei Bearbsten Anzeige Extras Hife
LEOAETEE dBEEX|V +8 (¢ 240 0B0A S
Eigenschaften  [RUTTISTORISR MRG0T Sprachvarianten . Anhang
Nare Sprache Status
& L3 vertrieb i R
GRg 6ok et | {Technische Dokumertation/Betrisbsanleitungen/4712 - FB 106 & || deutsch Cfeig
= 27 Technische Dokumentation -
§ 4711 -FB 100 st 2
% 4712-FB 106 % e =
e s ) I I
[y 714 - 8% 1100 . Kontakbadressen kal. fertig
m 4715 - DB 12000 inear 3 i ---- Sgibenumbruch ---- Fertig
(-G Wertireeoricbn +[§ 4 iTechnische Dokumentation/Sich...  Sicherheitskapitel Frasmaschine fertig
# L Technisches Datenblatt S ! - e s =
3, DocVariablen-Test & e iTechnische Dokumentation/ilber... Beschreibung fartig
R el v iy &7 {Technische Dokumentationfiber...  Aufbau fertig
5 3 bost s {Technische Dokumerkation/Besc...  Aufbau - FB 106 % fertig
I3 Wi testen Nummerierungen 9 / ~—=- Seitenumbruch -— fertig
863 engisch &0 {Technische Dokumentation/Uber.., Eigenschaften fertig
o CF Franeosich &1 iTechnische Dokumentation/Besc,.,  Eigenschaften Fertig
i ia &2 [Technische Dokumentation/Uber... Das Yerfahren fertig —
& 13 {Technische Dokumentation/Besc,..  Das Verfahren -terminologie +Gra. . fertig
14 i - Seitenumbruch ——- fertig
+@ 15 {Technische Dokumenkation/Steu, ., Steusrungskapitsl fertig
16 i ---- Sgitenumbruch ---- Fertig
&7 {Technische Dokumentationfiber... Inbetriebnahme fertig
& e iTechnische Dokumentation/ilber...  Standortwahl Fartig
& 19 [Technische Dokumentation/Inbe..,  Standortwahl fertig
& 20 iTechnische Dokumentation/ilber... Elsktrischer Anschiuss Fertig H
< ) .
Angemeldst: Hans Mustermann | 15.01.2008

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6




Problem 8: Mehrbenutzerumgebung

litl]

Themen in einer
Mehrbenutzerumgebung

]
]

Welche Word Versionen?

Wo liegen die Templates und sind diese
aktuell?

Gleichzeitig auf Dokumente zugreifen?
Versionieren?
Anderungen verfolgen?

"j. Benutzergruppe dndern

M

Die Komplettlosung: docuglobe

Werfiighbare Rechte

Eenukzer

Sprachen

Worlagen
Objekteigenschaften bear. ..
Wersionierte Objekke dndern
LockfUnlack, erzwingen

3

Ausgewahlte Rechte

Lesen

Module bearbeiten
Modulgruppen bearbeiten
Dokumente bearbeiten
Dokurmente Freigeben
Crdner bearbeiten

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6

Cnlinepublikation-administr ... Nersionieren
Yariablensteuerung verwal. .. Fremddateien
[ [0 ] [ﬂbbrechen
Hame Dateiname vorlage Far
Fodi module. dot Motiile
Modulgruppe modulegroup. dot Modulgruppen
Handbuch  manual I.dot Dokumente
Technisches Datenblatt datashest. dot Dokurnents
Erief und Fax Erief_Fax.dot Dokuments
< 2
Hinzufiigen



Problem 9: Crash! Korrupte Dokumente!

= Wo liegt die Normal.dot und was = Dokumentbereinigung durch Copy
passiert, wenn ich diese losche? and Paste (ohne letztes
: Absatzformat
= Welche Makros stecken in der )
support.dot von Microsoft? = Geheimnisvolle DateigroRRen-
_ , , Wucherungen
= Wie I6sche ich am einfachsten :
temporare Word-Dateien? = Word-/Dokument-Kliniken?
e B AP

uuuuu

Bl iz oo otk 2L okl aeceds
fomtoen- s |dgofonen- S w OO ) dAd i g A= aall
[.tl] Sete | ab 1 [} BeiZAcm Iel 1 tngsch (5 (@D
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Problem 10: Word Standard-Mend- und Symbolleisten

: 44 standard ~ Times New Roman v 12 ~| F K ﬂ|§§§=*§v|@|iz EE|£*
NEHRGSSRIYEB LT 9 o0 8] T 150% ~ | [ Lesen Caption Tool

: Formatvorlagen und Forme ¥ x

e e m Typische Fragen = Word kennt zahllose Menii- und

STl el Word die Symbolleisten, aber...
Formatvorlaggn- | ...diese decken jedoch Use Cases fiir
Witen 5o o tormaiores Namen nur mit Briefeschreiber und GruRkarten-
Formatierung ldschen — Formatlerung an? DeS|gner ab
~iterm 1= . . . —r—
_ | Woist die Funktion Anpassen PX]
—TemplateReport Tabl:E | Befehle | Cptionen
o zum Festlegen der o,
Coptontst 1 Breite einer e " 8 [
code ¢ 2 Tabellenspalte? Py
] Gliec!erung
code ® ! ] WO ist,,,? ZE;:Ft?:x.tmenu
Emphasis C 2 ] Ongargranm
en-1U3 a Z ngl:‘;stitoen:eninstellungen
- | |Steuere lement-Toolbox =
; Tabellen und Rahmen
s o Ty
fw.ebl v

it £

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6




Problem 10: Word Standard-Menu- und Symbolleisten (2)
LOosung: Benutzerdefinierte Symbolleiste

itl-DD-Toolbar

[ﬂ;l] it-DD-v1.6 Yiew = ||Tit|E + | Headings = | Fara Skyles - | Table Para Styles = | Character Styles - | Bilder = | Tabellen - | Yerschiedenes - | Textmarken = | Einfligen... =

= Versionierung
= Besondere View-Einstellungen

= Ubersichtliche Auflistung der
Formatvorlagen

= Besondere Funktionen fiir Bilder

= Besondere Funktionen flr Tabellen

litl]
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Problem 11: Word-Bugs und andere Word-Spezialitaten

Funktionen, die sich sehr schwer
abstellen lassen:

automatische Spracherkennung,
Tabellenoptionen

Tabelleneigenheiten (Optionen) wie

"bevorzugte Breiten"

"Automatische GroRenanderung
zulassen"

itl

Die Liste ist der Word-Nervereien ist
beliebig lang

Die LOsung

Makro, das automatisch alle nétigen
Word-Grundesintellungen einrichtet, z.
B. von itl
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Rene Probst, der Jurassic Parc Bezwinger

Name Rene Probst, Jahrgang 1957, Wohnort Basel (Schweiz)

http://mypage.bluewin.ch/reprobst/WordFAQ/Index.htm

M
Aufzahlungen und nummerierte Listen in MS Wurﬁalias: Jurassic Park a la
Microsoft) /\f}
S
& Zurick zum Hauptindex q‘)r\’
Q

1. Wenn ich ein Dokument, welches zahlreiche
Aunfzihlungen und nummerierte Listen enthilt, auf@}em
anderen Rechner weiterverarbeite, dann verandeﬁ ich das
Erscheinungshild der Listen anscheinend wiollig willkiirlich.
Dies trifft in erster Linie auf verschachtelte
Nummerierungen oder Anfzihlungen zu.

2. Ich habe die Katalogeintrige im Dialogfeld um$n( MK
Nummerierung und Aufzdhlungszeichen sorgfaltig an
meine Bediirfnisse angepasst. Die Listenvorgaben im Katalog

verandern sich aber nach kurzer Zeit scheinbar willkiirlich,
obwohl ich immer dieselbe Dokumentvorlage verwende.

itl E.
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Weitere Wichtige Weblinks rund um Word

= Shauna Kelly (Melbourne, Australia)
Making the most of Word in your business

] http://www.shaunakelly.com/word/

= Home Page - Microsoft Word MVP FAQ Site

] http://word.mvps.org/index.html

] darunter: Some Tips and “Gotchas” for those who are new to Word
http://word.mvps.org/FAQs/General/TipsAndGotchas.htm

litl]
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The Word MVPs

Home

Margaret Aldis
Suzanne 5. Barnhill
Bob Buckland
Dian D, Chapman
Greq Chapman
Bill Coan

Corentin Craz-Méneur
Georges Le Du
Ibrahim Elnazak
Terry Farrell

Jay Freedman
Thomazs Gahler

Lutz Gentkow

Jim Gordon

Clive Huggan
Peter Jamiezon
Shauna Kelly
Perry de Lima
Klaus Linke
Thomazs Liwe
Clément Marcotte
Marina Mathias
Graham Mayor
Greg Maxey

John McGhie
Cindy Meizter
Ezter Memoli
Daiya Mitchell
Dave Rado

Doug Robbins
Beth Rosengard
Mark Tangard
Herb Tyson
Jonathan West
Asztrid Zeelenberg



Buchempfehlungen

= Word Hacks -
Tips & Tools for Taming Your Text

] http://www.oreilly.com/catalog/wordhks/

= User Guides Word 2002

] by Charles Kenyon
http://www.addbalance.com/usersguide/word 2002.htm

] Jean Hollis Weber, Taming Microsoft Word 2002 (PDF book), http://www.jeanweber.com/books/tameword.htm

= Rezensionen zu Word Biichern siehe auch:

] http://word.mvps.org/index.html

= Tutorials

] http://word.mvps.org/Tutorials/index.htm

litl]
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http://www.oreilly.com/catalog/wordhks/index.html

Word 2007 - alles neu, alles besser?

= Es ware doch toll, wenn alles so verbessert worden ware...

Formatvorlagen v X
Alle 18schen A
~aiterm Formatvorlagen und Formz > X
Caption ®| 8| a
Caption List Formatierung des markierten
Textes
Code C
Code P Mote Heading
Emphasis C Alles markieren
en-lUSs

Meue Formatvorlage.. .

Wahlen Sie eine Formatierung

Graphic Anchor

| Graphic Anchor Full Width
Graphic Anchor List
Graphic Caption

Formatierung ldschen —

) . . ~itern e
Graphic Caption-Right
Word 2007 Graphicanchor WO rd 2003 ~TemplateReporTahliEB
| Graphicanchor-Right | )
Caption 1

Heading Expandable

e I R R R e e I TN

Heading Sub Captian List 1
Heading TOC code C .
List =
List Cont Code P 1
List No Enmphasis C .
List Sub

List Sub Cont en-1U3 a 2

£

I:l Vorschau anzeigen Anzeigen:  |Benutzerdefiniert..,

[ werkniipfte Formatvorlagen deakkivi

Optionen...
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Warum ist in Word 2007 alles anders?

= Microsoft Anwendertests in der = Beispiel
Vergangenheit | “1.3 hillion sessions since we shipped
| “...based more on guesswork and bias than Office 2003"
on reality”. | “Over 352 million command bar clicks in

= Neu flir 2007 Word over the last 90 days".

| Erstmals systematische und quantitavie
Auswertung der Anwendung von Office

= “So, one of the biggest
reasons that we decided to
do the new user interface

| “There's something extraordinarily for Office 12 is simply that
empowering about knowing which : i ’
commands people use often and which for the first time, we have
they don't.” the data we need to make

| And knowing which commands are used in inte||igent decisions.”
sequence with which other commands.

= Der neue Ansatz:

L]
['I tl] http://blogs.msdn.com/jensenh/default.aspx
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Word 2003 Top 5 Most-Used Commands

Paste
e Save__ k
ﬁ‘;? : Copy.;{ Vs
ey Undo¥

= ...diese Statistik kann man als Mal3stab fiir das neue Word User Interface (Ul)
sehen

= ...und wo bleibt die Aufgabenorientierung (Use Cases)?

L]
I:'I ‘tl-] http://blogs.msdn.com/jensenh/default.aspx _E-
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Aber: Word 2007 Feedback

itl

_Nach einer kurzen
EingewOhnungsphase macht das
neue ,Ribbon“-Bedienkonzept
wirklich Spaf? — und es ist um
Lichtjahre leichter zu bedienen als
alle bisherigen Office-Versionen.*

http://www.pcfreunde.de/artikel/detail-55-6/fazit-leichtere-bedienung-

funktionen.html

Word ist einfacher und
Ubersichtlicher denn je. Serienbriefe,
wissenschattliche Arbeiten, offizielle
Dokumente etc. kdnnen mit wenigen
Mausklicks erstellt werden.

http://www.telekom-
presse.at/channel _software/tests software officeprogramme_23680.html

Mit Word 2007 hat Microsoft es
geschafft, das Textverarbeitungs-
programm bei umfangreicheren
Funktionen bersichtlicher und
intuitiver zu gestalten.
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Neues in Word 2007:
Schwerpunkte aus Microsoft-Sicht

“One of the things that we hope you “And when you insert content such
notice as soon as you start working as charts, diagrams, or material
with Word 2007 is that the new font, copied from other documents, that
new line spacing, and space content shares the same fonts and
between paragraphs give your colors as already In use in your
documents a fresh, more document.”

professional look.”

uuuuuuu

pattern

........

abstract

[1 Sichtbar wir der neue Ansatz zum Beispiel
tber ,Einfligen Deckblatt*
(ruft Textbausteine/ Inhaltssteuerelemente auf)

'|tl_ http://blogs.msdn.com/jensenh/default.aspx @
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Neues Dokument

Vorlagen
Leer und zuletzt
verwendet

Installierte Vorlagen

Meine Vorlagen..

Meu von
vorhandenem...

Microsoft Office Online
Unterstatzt

Agenda
Arbeitszeitnachweise
Aufzeichnungen
Belege

Berichte

Eestellungen (Einkauf]
Briefe

Eriefpapier
Broschiren
Einladungen

Etiketten

Faxvarlagen
Formulare
Geschenkgutscheine
GruBkarten

Handzettel

Kalender

Lebensldufe

| sictiinnerartifik-ate

Office Online nach einer Varlage durchsuche [=] ‘ Gliickwunschkarte zur neuen

1 @

/3
LigN

Geburtstagskarte [mit
Luftballans)

Alles Gute zum Baby

Gut-gemacht-Karte

Anlasse und Ereignisse

Arbeitsstelle
r fugun Microsoft Corparation

S EE Y| e ————
: Downloads: 36 KB (<1 Min @ 56 Kby/s)

W ITE{ (16 Stimmen )

A
Eg‘i K
i

Gluckwunschkarte

Gluckwunschkarte zum

neuen Haus G‘ﬁCkwunSCh
Glickwunscy

L]

F E N .

Glickwunschkarte zur

LY 1

EAy.

Willkommen-Karte

neuen Arbeitsstelle

ur
Beforderung!

Auf-Wiedersehen-Karte

L Download J [Abbrechen ]__

itl
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Das neue Word 2007 Grundkonzept

= =

E:’a \ Dokumentl - Microsoft Word - =
]
-—-/ Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins
o2 f Ausschneiden = - il = =Tl | [abe || =L i— éﬁSuchen -
J gE Times Mew Roman 10 | A A I| /H Allﬂl | 3 AaBbCcD¢|| AaBbCcDé AaBbCi AaBbCc AaB % bl
P15 EAER z Lac
Einflgen | - 2 -||3b7 + - = i ] i ] i i _ Formatvorlagen
& f it nbeianen F &£ U abe X, X' Aa-||®7- A || A ||®| = Tstandard | TKein Lee... Uberschrif... Uberschrif... Titel = e g e
Iwischenablage P Schriftart {F] Formatvorlagen \F} Bearbeiten
G- 0 Bl T i 4 S A standard P 0 e -
. . . . .
— = _ ; Multifunktionsleiste ,Ribbon®:
f % P 3
(Oa) = :

Registerkarten, Gruppen, Befehle, Dialogbox-Starter

H i
| :
_,/ Start Einfgen Seitenlayout '= i
é keine verschachtelten Meniis mehr!

- () el M 1 Registerkarten sind aufgabenorientiert
FnfieEn g |F & U - oabe x, X7 A ausgelegt (Visualisierung statt reine
Zwischenabla... ™= Schriftart TextbezeiChnungen)
1 I
I E . .
.......................................................... 2 2 DIe Gruppen auf den elnzelnen

Registerkarten teilen eine Aufgabe in
Teilaufgaben auf. (...aber nach welcher Use
Case Logik?)

3 Befehlsschaltflachen in den einzelnen
Gruppen fulhren einen Befehl aus oder zeigen
ein Befehlsmenti an.

L]
['l t l:l http://office.microsoft.com/de-de/word/HA100625841031.aspx?pid=CH100487431031 E
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Multifunktionsleiste ,,Ribbon*“
@ | Stat | Einfagen  Seiteniayout

Verweise

! Sendungen !

Dokumentl - Microsoft Word

Uberprafen Ansicht Entwicklertoals Add-Ins
|

R~y IStartE| Einfi | sme| \.fem| Senc| Uhu| Ansi | Enh\| Add | (7]

ST Y

Elnfngen __ Sthrrﬂarﬁ”Absatz Furma‘tvunagen Bearhel!en

ZWFS menablage T |

-
o< Start ||Emfu|| Seﬂel| Verw | Send | Uher|| Ansi|:| En:w|| Add]|®
— (= N—lli—ul

— - r
Iﬁi| (G| el =l 2

| I |
Tab elle | lirustra-t:onen IHype:i:nk_s |K|}pf— und| Text | Symbole
> FuBzeile~| = >

Sel‘ten

-

y |

| _Tahelien_

AU | Eina ||Se1“ Venw | Send | Uber | Ansic| Entw | Add- | @)

= = ==
B il 15 f] O | =i
Dresigns Seite |Se'rlenh'mtergmnd Absahhknoldnen
= ||e'in!ichten'| 4 & H
|

‘T&:S}j Start | Einfugen | Seitenlayo ||Verweise|_| Sendunge| ﬂherpn}le| Ansicht | Enlwick!er| Add-Ins |@|

‘ ilu‘.ih B bl @ |iu+-|

[Inhaltsverzeichnis |Fu5n-uten

-

Zitate und ||Beschuﬁungen
Literaturverzeichnis 'i

-

l]ndex lRech‘ksgmndbﬁgenﬂﬂze!chmsl

itl

o= Stai | Einf | Seit | Ver | Sen | Ube| Ans ||a1[| Ade| @

= I E i'ﬁi
I‘u"urla.;:rn

-

Code | Steuerelemente

* -

| |
XML | Dokument |
T | schotzen ~

- |
‘w Start | Emful Sesl2|| Verw| Send | Uber ||Ar15|(|l Entw | Add- |@

ET T E Rl=El=

|

|
\Dokumentansichten Emblenﬂenfhusblenden Zoom I.Fensierl; Makros :
|

- -
|

-

| Makros |

NS | Einfug(| 5:ﬂenl;| Verweis | Sendun “Uherprlll Ansid‘rl| Emw:d:| AddIn:|(©)
| 4 SER EIE Ol =3
'Dukumentpmfungl Kummentale

Andemngen Verg!eichenll Dukument
schu‘tzen o
_ Schutzen _’

Nac!werfoigung
52 Start | Einfa | Seiter | Venu: ||Se_mit|.| Ubery | Ansid| Entwi | Add1 | @)

| 5

S E R
| | | | | ] P,
Erstellen !Seriendmti(”Fe!der schreiben ! Vorschau || Fertig stellen und |
= starten~ | und einfigen = ||Ergebnisse = i zusammenfihren = |
| Fertig stellen

WEAT] | —

- Start | Einfugel | Seitenla | Verweis: | Sendun | U Entwickl ||kdd-1ns“@
RoboPDF ~ [} Mail Recipient as PDF

41 SmartTools QuitkSeaﬂ | |

Save as PDF

g.ga. Document variable editor
Menubefehle

|Benutzerdefinierte Symbolleisten)
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Weitere Neuigkeiten im Word 2007 Ul

= Geheimnisvolle Office Schaltflache o5

Schaltfldche "Office’

=N
LG - =
& - =
- =
-
- [
= Symbolleiste fur den Schnellzugriff "” B A S soror

Hier zum Offnen, Speichern oder
| Drucken klicken, und um
1| anzuzeigen, was Sie mit dem
Dokument machen kdnnen.

| ...der letzte Rest an Zugestandnis fir
benutzerdefinierbare Symbolleisten
(ohne Programmierung)

AR e

= Minisymbolleiste Gonors 35 -

A A A
Ezj=w-A-E=;

litl]
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GrofRe Neuigkeiten in Word 2007...
... Jenseits des GUI

itl

XML-Dokumentformat

XPS XML Paper Specification

Direkte PDF Generierung

PDF Library d. h. ohne Distiller

Word als XML-Editor.
Die Uberraschung: Uberhaupt nichts
Neues im Vergleich zu Word 2003!

[ Makro aufzeichnen

113 Aufzeichnung anhalten

) Stat  Einfigen  Seitenlayout  Verweise

s | &, Entwurfsmodus ‘E
&

Mema mit Struktur.docx - Microsoft Word (Test)

Sendungen Uberprafen Ansicht

B Schema

Entwicklertools

EN =

Transfarmation

Visual Makros R B G- Struktur Dokument | Dekumentvoriags
i 3\ Makrosicherheit CIE B P Enweiterungspakete | senutzen
Code Steuerelemente T Schitzen Vorlagen
FEEE TR

XML-Struktur v x

Elements im Dokument:

= memo
to
trom
subject
ity
dae
body

@bosr]

%ML-Tag im Dokument anzeigen

Wahlen Sie ein Element, das fir
die: aktuels Auswahl ®E
bernommen werden sol:

Mur untergeardnete Elemente des
aktuelen Elements auflisten

HML-Optionen. .

5
l NTEROFFICE MEMORANDUM
B ({B{joka DoeJtor)
o 20 Doe
pic (CBEA Ay meemo to A [FEED)
PRIORITY: T )
DATE

(1BO% Select text you would be to replace, and type your memo. Use strles such as Heading 1-3
and Body Text in the Style control on the Formatting toolbar. To save changes to this template for
future use, choose Save As from the File menu. In the Save &5 Type box, choose Document
ext ime you want to use it, choose New from the File menu, and then double-click your

Select text vouwould ke to replace, and type vour memo. Use styles such as Heading 1-3
and Body Text infthe Style control on the Formatting tookbar. To save changes to this template for
futuze use, choose Save As from the File menu. In the Save As Type box, choose Document
Template. Next time vou want to use it, choose New from the File ment, and then double-click your

template JB00yv) *

Seite: 1 von1

| Werter: 200 | <38 Englisch (USH) | 3

[EEE

.. http://blogs.msdn.com/jensenh/default.aspx
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Das neue Microsoft Dokumentformat:

gezipptes XML

.docx

Standard Word Dokument ohne Makros
oder Code

.dotx

Word Template ohne Makros
.docm

Word Dokument das Makros oder Code
enthalten kann

.dotm

Word Template das Makros oder Code
enthalten

Wenn man einen Dateinamen mit der
Erweiterung .zip kann man in in den
Dateicontainer mit einem ZIP-Tool
hineinschauen

Vergleich von Office XML Formaten

http://www.oreillynet.com/xml/blog/2006/

08/comparing xml office document 3.ht
ml

L]
[‘I ‘t l:l http://blogs.msdn.com/jensenh/default.aspx E

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6




Umbenennen einer dotm-Datei mit .zip

ﬂ PowerArchiver 2006 - itl-demo-Word2007-¥0.4. dotm. zip

Datei Bearbeiten Ansicht  Aktionen  Werkzeuge Optionen  Hife
D@ 2 P O &
o - ot \\ 4
Meu GFfnen Favoriten  Hinzuflgen Entpacken Léschen  Werschlisseln CheckOut
Mame Pfad Typ Geandert- Grifie Gepackt
] wbalata. xml word), ¥ML-Dokument 01.01.1950 00:00 5,569 1.528
@ custamizations. xml word) #ML-Dokument 01.01,1980 00:00 236 173
@ itern L. xml custarnmly #ML-Dokumnent 01.01,1950 00:00 156 EE]
@ settings.xml word), #ML-Dokument 01,01,1930 00;00 Z2.524 297
vbaProjectSignature.bin word), PowerfArchiver 1S...  01.01.1980 00:00 1.526 1.013
*imagez.png wordimedia’, Irfanview PMG File  01.01.1980 00:00 3.181 3.181
*:imagel .png wordimedia’, Irfanview PRG File  01.01.1980 00:00 383,339 333,339
vbaProject.bin word), Powerarchiver I5,..  01,01,1980 00:00 235,080 102,843
@ webSettings. xml word), #¥ML-Dokument 01.01.1980 00:00 275 197
@ itemProps1.xml customimll *¥ML-Dokument 01.01.1980 00:00 338 246
] FontTable, xml word), #ML-Dokument 01,01,1930 00:00 3763 a0a
2] customUL, xml cuskamlIy ¥ML-Dokument 01.01,1930 00:00 4,521 4,821
@ app.xml daocProps!, #¥ML-Dokument 01.01.1980 00:00 757 417
@ core. xml docProps!, ¥ML-Dokument 01.01.1930 00:00 al4 409
@ iteml . xml.rels customEmll_rels) #ML-Dokument 01,01,1930 00:00 296 194
@ numbering. xml word), ¥ML-Dokument 01,01.1950 00:00 15.511 1.943
@styles.xml word), #¥ML-Dokument 01.01.1980 00:00 43,123 5.615
@ endnotes. xml wordy, #ML-Dokumnent 01.01,1950 00:00 i) 359
@ headerz, xml word), #ML-Dokument 01,01,1930 00:00 01 447
@ headerl, xml word), ¥ML-Dokument 01,01.1950 00:00 93 440
@ hizaderd. xml word) #ML-Dokument 01.01,1980 00:00 1.049 487
@ rels _relsh ¥ML-Dokument 01.01.1930 00:00 733 296
@ [Content_Tvpes].xml #ML-Dokument 01,01,1930 00;00 3321 539
%] docurment. xml word), ¥ML-Dokument: 01.01.1950 00:00 153,188 16,527
@ daocurnent. xml.rels word)_rels) #¥ML-Dokument 01.01.1980 00:00 3.587 613
] Footer1.xml word), #¥ML-Dokument 01.01.1930 00:00 2.095 578
@ header?, xml word), #ML-Dokument 01,01,1930 00;00 360 4Z1
¥ headerd, xml word), ¥ML-Dokument 01.01.1950 00:00 G697 318
@ themel.xml wordtheme), *¥ML-Dokument 01.01.1980 00:00 6,850 1.662
@ vbaProject.bin.rels word)_rels) #¥ML-Dokument 01.01.1930 00:00 417 220
@ header3. xml wordy #ML-Diokurnent 01.01.1950 00:00 1.646 615
] Footer2, xml word), ¥ML-Dokument 01.01.1950 00:00 2094 S&3
@ hizaders. xml word, #ML-Dokurnent 01.01,1980 00:00 g6l 422
2] Footnokes. xml word), #¥ML-Dokument 01.01.1930 00:00 94 359
L]
] tl. & = Keine Dateien ausgeweahlt Gesamt 34 Dateien, 865 kB [526 kB] O
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XPS XML Paper Specification

itl

GO- o

{= XPS Team Blog - XML Paper Specification and the Open Packaging Conventions : Beta 2 of the XML - Windows Internet Explorer

ttp: f tblogs . msdn.com

% (%] [x] [soooe

|[2]-]

@Snaglt |§"

"fi’ ‘.’91" [a %P3 Team Elog - ¥ML Paper Specification and the Ope. .. ] l

AR e-EGe S

Welcome to MSDN Elogs Sign in | Join | Help [

PS Teim Blog - XML Paper Specification and the Open Packaging

onven

This Blog
Email

Syndication
RSS 2.0
Atom 1.0

Search

ions

Go

Blogs

Andy Simonds' Blog
Brian Jones' Blog
Feng Yuan's Blog
Ben Kuhn's Blog

Beta 2 of the XML Paper Specification Essentials Pack released to Web!

Beta 2 of the XML Paper Specification (XP5) Essentials Pack has been released. The
Essentials Pack contains XPS technologies that are based on the Win32 API. This pack is
supported on Windows XP, Windows Server 2003, and Windows 2000 (latest service pack).

This beta release of the Essentials Pack contains:

s A stand-alone XPS Document Viewer

« Microsoft XPS Document Writer to output files to the XPS Document format through the print
command of any Windows application.

o iPreview and iFilter interface implementations for XPS Documents

o XPSDrv printer driver to enable printing to XPS devices.

o Shell extensions for inspecting and changing XPS Document properties in Windows Explorer

We built the Essentials Pack on Win32 platforms to provide XPS Senices for Windows systems
without the Microsoft \Met Framework 3.0.

Our iFilter implementation enables searching the contents of an XPS Document by search

applications such as Windows Desktop. Our iPreview interface implementation enables previewing XPS
Documents directly inside applications that support the interface such as Outlook 2007. If you have the
latest beta of Outlook 2007 and the Essentials Pack, you can try this feature on an email in your inbox
that contains and XPS Document attachment. By selecting the XPS Document attachment int he
reading pane, the contents will display directly below the attachment within the reading pane.

Your feedback is very valuable in shaping the future of these technologies, so please keep it coming,
and stay tuned for future updates! You can provide feedback by emailing XPSinfo@microsoft.com or by

inininn the community in the XPS Neveloners Forum of MSNMN  For ononinn undates on XPS

Tags
Mo tags have been created or

used yet.

Recent Posts

DigSig Whitepaper
Available

OPC Conformance
Mumbers Mapping
¥P5 v0.95 Available
XPS 0.95 New
Conformance Rule -
Relationships Missing
Target Parts

¥PS 0.95 Sideways Text
Origin and Advance Width
Clarification

Archives

September 2006 (22)
July 2006 (1)

June 2006 (3)

May 2006 (2)

April 2006 (2)

March 2006 (3)
February 2006 (4)
January 2006 (1)

[

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6



XPS und PDF Dialog - zuféllige Verwandschaft?

= PDF

Optionen

Seitenbereich

() aktuelle Seite

() Seiteln) | | |

Was verdffentlichen

(%) Dokument

Micht druckbare Informationen einschliefien

Textmarken erstellen mithilfe van:
() Uberschriften

Dokumenteigenschaften

Dokumentstrukburtags Fir Eingabehilfen
PDF-Cptionen

D 130 19005-1-kompatibel (FOF{4)

Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kinnen

QK ] ’ abbrechen

itl

= XPS

Optionen

Seitenbereich

®iall

) Aktuelle Seite

() Seibeln) | | |

‘Was verdffentlichen
() Dokument

Micht druckbare Informationen einschiiefien

Textmarken erstellen mithilfe von:
() Uberschriften

Dokurmenteigenschaften
Dokumentstrukturtags Fir Eingabehilfen

Cptionen des ¥PS-Dokuments

OK l [ Abbrechen
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Kleine Anderungen in Word 2007 (1

itl

Copy And Paste:

Word 2007 erlaubt die Wahl einer
Standard-Option, was beim Einfligen

von Text passiert;

Wor

ptionen

Personalisieren
Anzeigen
Dokumentprofung
Speichern

Typografie

~Erweitert :|
Anpassung

Add-Ins
Vertrauensstellungscenter

Ressourcen

[v] Asiatische Schriftarten auch auf westlichen Text anwenden

D Tastatur automatisch an Sprache des umgebenden Texts anpassen

Server 2003 ausgefihrt werden)
IME-Steuerelement aktiv
IME Truelnline

IME-Einstellunge

Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen
Einflgen innerhalb desselben Dokuments: |Ur5prC|ninche Formatierung beibehalten [Standard] » |
Einflgen zwischen zwei Dokumenten [ohne Formatvorlagen]): prungliche Formatierung beibehalten (Standard zl
Einflgen zwischen zwei Dokumenten [mit Formatvorlagen): | Formatvorlagen des Ziels verwenden (Standard) » |
Einflgen aus anderen Programmen: |Ur5prC|ninche Formatierung beibehalten [Standard] |

Eilder einflgen als: Mit Text in Zeile  »

Aufzdhlungszeichen und Mummern beim Einflgen von Text mit der Option 'Mur den Text Obernehmen’ beibehalten
D Steuerzeichen beim Ausschneiden und Kopieren hinzufdgen

D EINF5-Taste zum Einflgen verwenden

Schaltflachen far Einflgeoptionen anzeigen

Ausschneiden und Einfagen mit Leerzeichenausgleich (i Einstellungen...

|

D LegacyIME-Madus aktivieren [aktiviert den Uberschreibmodus in IMEs, die unter Microsoft Windows ¥P und Microsoft Windows

b7

QK

] [ Abbrechen

http://blogs.msdn.com/jensenh/default.aspx
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Kleine Anderungen in Word 2007 (2)

Formatvorlagen-Aufgabenbereich
(wenn man ihn findet...)

Endlich ein Style-Auflistung ohne
Formatierung

o

‘ Home \ Einflgen

Dokument1 - Microsoft Word

Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins

=i

(]

Lr'_‘_'\'_l‘ & [ Calipr Textkerpen |11 -[a
=3 ||= 2
Einfogen |_n 7 U - % x*_llna-_||___ X

Zwischenabl.. = |

| Formatvoriage

HMN@@M |AaBbCeDe| AsBbCcDe AaBbC _ "ﬁ\ [ﬁ

‘Q '”_ " T Standard | TKein Lee... Uberschrif.. — ;l’;ang: Find

25, Ersetzen

= Gehezu

lg Auswahlen 5|

Stuchen

Ho o[Mn . oAEAGS LE LT

Formatvorlagen

1B |

Intensives Anflihrungszeichen
Schwacher Verweis

Intensiver Verweis

Buchtitel

Listenabsatz

Alle loschen
Standard |
Kein Leerraum T
Uberschrift 1 i)
Uberschrift 2 I3
Titel N
Untertitel I3
Schwache Hervorhebung a
Hervarhebung a
Intensive Hervorhebung a
Fett a
Anfihrungszeichen 13
12
a
a
a
bl

[ varschau anzsigen

[ verkniipfte Formatvorlagen deaktiviersn

‘Seite;1vonl | Deutsch (Deutschiand) | @

|[Bwi=iz=
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Kleine Anderungen in Word 2007 (3)

= Alt-Taste einmal driicken:
Anzeige der Tasten-Shortcuts

.

Dokumentd - Microsoft W

| | Eilnr.ﬁqen 'Se'rteruhwul.rl VepnuTwe Sl.*mr‘.quen Ube F.D.Rq]'lm Aq:suih‘t Aq:ﬁlns
|Carrhnﬁextkurper} vin |A s }-..| == :—v||-,r-;-,, i-numﬂ e |- [B 4] |
Elrtfugen |B I U ~abe x, x* MAa~| k= Hfﬁ”;"*”ﬁ *||_,_ ‘ i1
Zwisl:hen.ahhgt P Schriftart Absatz =

[1 tl]
Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6
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Kleine Anderungen in Word 2007 (4

0 . . O Dokument2 - Microsoft Word (Test) x
. thate / C Itatl 0 n A Start Einflgen Seitenlayout | Verweise | Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools @

% Text hinzufiigen ABl [y Endnote einfiigen g 3 Quellen verwalten 9 @‘* =)

| =¥ Tabelle aktualisieren AR Nichste FuBnote ~ ([ Formatvorlage: APA - { = =

Inhalts- FuBnote . : Iitat [, i Beschriftung Eintrag Zitat
verzeichnis = einfiigen EI MNotizen anzeigen einfligen ~ ﬁj Literaturverzeichnis ~ einfigen A | festlegen festlegen
Inhaltsverzeichnis J FuBnoten ) Zitate und Literaturverzeichnis Beschriftungen | Index || Rechtsgrundlagenverzeichnis |
FEE FYEIEEEI R

—

Zitat einfiigen

Dies soll ein zitierter Text werde
Ein Buch, einen Zeitungsartikel oder eine
Zeitschrift als Quelle von Informationen

im Dokument zitieren.

Wahlen Sie in der Liste dervon Ihnen
ersteliten Quellen aus, oder geben Sie
Informationen fir eine neue Quelle ein.

Das Zitat wird von Word gemaB der
ausgewahliten Formatvorlage formatiert,

@ Driicken Sie FL. um die Hilfe anzuzeigen.

Seiter1vonl | Warter 6/6 | 5 Def

Quelle bearbeiten

Cuellentyp | A

Literaturverzeichnisfelder fir APA

L

Sprache | Standard £ |

Aukor |Gl.|stJ Dieter

| [ Bearbeiten ]

[ als Grganisation verfassen |

Titel | Test von Word 2007

Tikel der Zeitschrift |Der Superkester

Jahr 2006

IMonat |September

Tag |14,

Seiten 555

[1 alle Liter aturverzeichnisfelder anzeigen
Tagname

Supertester

[ o

J [ Abbrechen ]

itl
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Kleine Anderungen in Word 2007 (5)

Bildbearbeitung (1)

Tolle neue Effekte

Dokument mit Bild.docx - Microsoft Word

% Neu einfarben = ‘g Reset Picture

4, In den Vordergrund = |2 Ausrichten

5 FE = s
Einfogen Verweise > Snsicht Adddns | Fomat | 7]
i Helligkeit ~ )1 Compress Pictures ,' - — @ Picture Shape
(B Kontrast = 3 Bild andern - m E ; [ J

33 In den Hintergrund -
ition
- ext

umbruch *
mldmmmmagen

2 Drehen ~
Anordnen

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6

¥ Gruppieren ~

i r 31| Hane mh

Crop ‘:'Brert:|662cm ‘

Schriftgrad

7l |




Kleine Anderungen in Word 2007 (6)

= Bildbearbeitung (2) = Tolle neue Effekte

Form formatieren

F,UIllung 3D-Drehung
Linie
Linienart .
Drehungsvoreinstelung: -
| schatten N~
30-Format Drehuna
|*3D-Drehung |
s ><= 247
Textfeld
o o v
. o -
: .
-EE e &
Text
CObjektposition

Distanz vom Boden
Auf 20 zurticksetzen

litl]

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6




Das wichtigste Tool ftr Word 2003 Umsteiger

Cla weoor .
. 0.0ffice Online

You selected this Word 2003 command: _JUI=118E =[G Kal| 810 =TglE B @a 1o alg R ia gging = gle|

A

~ Times New Ron ﬁ

- e

! File Edit View Insert Format | Took | Table Window  Help

Speling and Grammar. .. F7
Research... Alt+Click,
Language

“Word Count. ..

AukoSummatize.. .

Speech

Shared Workspace. .,

Track Changes Chrl+Shift+E
Compare and Merge Documents. .,
Protect Docurment. .

Opline Collaboration

Letters and Mailings

Macro
Templates and add-Ins...
AutoCorrect Options, ..

Custorize. ..,

Opkions. ..

To find this command in Word 2007:

Click the: Microsoft Office Button, and then click |
Word Options.

http://office.microsoft.com/de-de/word/HA100744321031.aspx?pid=CH100487431031

Type a question fo

L]
'I tl http:/www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=9044790b-4e24-4277-b714-66d7b18d0aal&displaylang=en
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litl]

Microsoft hat nur wenig dazu gelernt — (1)

Problem: Versteckte Verkniipfung
eines Absatzformats

z. B. Uberschrift 1 mit einer
Zeichenformatierung: Uberschrift 1 Zchn

Word 2007 Standard-Template:

Der eigentlich tolle Formatinspektor
von Word 2007 sagt nichts dazu

Formatvorlagen * x  Formatinspektor *

Absatzformatierung

1 Uberschrift

Alle lgschen -

Standard @
Kein Leerraum

| Uberschrift 1 fiE] Plus: <kginex
Uberschrift 2 12
Titel 18 Formatierung auf Textebene
Untertitel 13 Ahsatz-Standardschriftart

Plus: <keing=

|:| Yarschau anzeigen

[ werkniipfte Formatvorlagen deaktiviersn

Optionen. ..

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6

Wie losche ich solche unséaglichen
Verknipfungen?

Beispiel Uberschrift 1 mit verkntipftem
Zeichenformat

Im VB-Editor eingeben:

Sub Test_Heading1()
ActiveDocument.Styles("Uberschrift 1
Zchn").Delete

End Sub

Makro ausfiihren
Fehlermeldung ignorieren
Fertig

Siehe auch:
http://homepage.hispeed.ch/cindymeister
IMyFavTip.htm#CharStyl




Microsoft hat wenig dazu gelernt — (2)

= Formatvorlagen verwalten
Word 2007: Riesige Funktionalitat... wer's versteht

Formatvorlagen verwalten

Bearbeiten | Empfehlen | Einschranken || Standardwerte Festlegen |

Sortierreibenfolge: |Wie empfohlen w | [ Mur empFohlene Formatvarlagen anzeigen

Durch Auswahl won Formatyarlagen Festlegen, ob diese standardmabig in der EmpFehlungsliste

angezeigt werden und in welcher Reibenfolge sie dort erscheinen,

Uberschrift 1 -~
2 Absatz-Standardschriftart (Ausblenden bis zur Yerwendung) =
2 kein Leerraum

1a Skandard

| £

[ Alle auswahlen ] [ Integriert auswahlen l

Prioritat zum Sortieren in der empfohlenen Reihenfolge Festlegen
[ Mach oben ] [ Mach unten ]

’F\Is letzte Festlegen l [ Werk zuweisen. ., ]

Festlegen, ob die Farmatvarlage beim Anzeigen empfohlener Formatvorlagen ebenfalls angezeigt wird,

l Anzeigen ] [Ausblenden bis zur Werwendung ] l Ausblenden ]

(%) Mur in diesem Dokument () Meue auf dieser Vorlage basisrende Dokumente

[Importieren,l'E@nrtieren... ] [OK] [ abbrechen ]

litl]
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Nummerierungen in Word 2007 (1)...

= ...Besserung durch Verstecken von Dialogen?

Wo sind die Registerkarten

Nummerierung und sufzshlungszeichen ‘il

‘ Aufzihlungszeichen || Mummerierung H Gliederung | Listenformatvorlagen I_

Listenformatyorlagen:

Listerworschau:

1/ali
Artikel | Abschnitt
List: i@ Bullet

List @ Sub Dash
List Mo Humber

T Step Single Character

Anzeigen:

Hinzufiigen, .,
Andern...

Lischen. ..

T

Alle Formatvorlagen ~

Zurficksetzen

Abbrechen

litl]

"Gliederung" und

Formatvorlage dndern

Eigenschaften

Marne:

"Listenformatvorlagen™?

12X

| Nummerierung und Aufzahlungen

Formatvorlage basie || Mummerierung | Aufzahlungen | v|
Formatvarlage Fir F et bibli K w |
Formatierung
-~ I 13
Carnbria (Uberschriff bkein w
| Cambria (Dberschri S 2 ten v
= = = & 2
. (1) al
Il 4] 1))
1. (3 £l
Dies ist ei
: a. i
Schriftart: (Asiatisc] b i tarkfarbe: Akzent 1, Schrifbart
fitr komplesxe Schrif ; d i 24 pk, Mach: 0 pk, Micht
vom nachsten Absa C. iii. Werknipft,
Schnelformatvorlag ndard
2ur Liste der Schng [ Meues Zahlenformat definieren. .. ]
(%) Mur in diesem Dok
Lok ] [abbrechen | ™ [abbrechen |

Word Uberlebensstrategien im Jurassic Park V6
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Multilevel-Nummerierungen in Word 2007 (2)...

= Wie bekomme ich diese Dialoge?

Formatvorlage andern

Eigenschaften

Hame: R ERTERE! |

Forrnatierung

Eeqinnen rit:

Farmatierung dbernehmen Fiir; | 1. Ebene -

| vl vl F & U [ v |[en v

=T o &

e
1]

1.1.1.1.

Einzug: wor: O cm, Hangend: 3 cm, Mit Gliederung + Ebene: 1 + Mummetierungsformatvorlage: 1, 2, 3, ... + Beginnen

bei: 1 + Ausrichtung: Links + Ausgerichtet an: 0 cm + Tabstopp nach: 3 cm + Einzug bei: 3 cm, Basierend auf; Keine
Liste

() Mur in dieser Dokument ) Neue auf dieser Yorlage basierende Dokumente

Ok ] [ Abbrechen

itl
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Liste mit mehreren Ebenen ndern

Klicken Sie auf die Ebene, um sie 2u andern:

1

z

2 11 Verbinden mit Formatvarlage:

5 1.11 Oberschrift 1 v
2 T.1.1.1

: 11011,

a 1.1.1.1.1.1.

1111111
111011111, Listentr-Feldliste:
IRRERERRAN | |
Zahlenformat

Formatierung Fir Zahl eingeben: Beqginnen mit: | q e

| 1 | Schriftart. ..

Zahlenformatvorlage fir diese Ebene:
1,23 .. v|

|:| Murmmetrieren nach MNorm

Position

Zahlenausrichtung: Ausrichtung: Text danach:
B o = Tabstoppzeichen v
Texteinzug bei: 3em F, [ Fir alle Ebenen Festlagen, .. ] | o |

Tabstopp hinzufiigen bei:

3cm =

ok [ Abbrechen ]




Alle =
Aktuelle Liste -
Multilevel-Listen in Word 2007 (3)... " Unerschit
1.1 Uberschrifi
1.1.1 Uberscht
= Im Prinzip der alte Ansatz, Listenbibliothel
mit ein paar Usability-Verbesserungen. " ’
g COhne a) 1.1, =
Aber das neue Usability-Konzept ) 11
muss man auch erst einmal verstehen... ——
o Artikel | Ubers | 1 Uberzchrift 1
¥ Abzchnit 1.01 | 1.1 Oberschrifl
0 Zugnff nur Uber R|bb0n . () Uberschrit | 1.1.1 Oberachr
I. Uberschrift 1 | Kapitel 1 Ubers u
& Ubersche | Oberschrift 2
|3Z - 1= - - || EE|2E| e 1'[{||Hv||‘%l|| q” 1. Ohersg | Uberschrift 3
EEEE=E %IHE'F&* b Listenformatworlagen
Absatz E 1 Uberschrift 1| 1. Artikel 1.
1.1 Uberzchrif 1.1. Abschnitt 1.01
1.1.1 Uberschr 114, ()
w
<= | Llistenebene dndern 3
Meuwe Liste mit mehreren Ebenen definieren...
Meuen Listentyp definieren...
[itl] http://blogs.msdn.com/microsoft office_word/archive/2007/03/08/the-many-levels-of-lists.aspx
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ZU 7. Zentral-/Filialdokumentfunktion
In Word 2007 — vermutlich keine Besserung

@ , Dies ist das Zentraldokument.doce - Microsoft Word
| =

| Gliederung | Home Einflgen Seitenlayout Venweise Sendungen Uberpriifen Ansicht

- T

Add-Ins

b 4

@

y ———— | 95 Show Level |Ebene 1 - ;
|-ﬂ' - |:Ebenel - |=ﬁr %| ORI —henE ] |X
S — E - % Textformatierung anzeige;_l]
|.g. F & = | S : ||Ient:aldukument§ Gliederungsansicht
[ L — Mur erste Zeile - schlisBen
Gliederungstools | | | SchlieBen

@9-0T2 . -2BABD Lt i3 iF-a20% BB -

© Dies-ist-das-Zentraldokumenty

® Table-of-Contentsq
Dies-st-dasZentraldokument-=11]
Dies-ist-ein-Filialdokument - 29
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Word 2007 anpassen:
Alles wird unter Word 2007 anders!

E Microsoft Office 2007 Custom U Editor
Eile  Edit  Sample

FH ER

I‘:ﬂ Custam U l

<oustomlI ximlns="http://schewas.microsofc.con/office/ 2006/ 01/ customui ™
<rikbhon startFromZcratch="false™":>
<tabhs>

<talh id="customTah"™ label="Custom Tabh":>
<group id="customFroup® lakbel="Customw Group™:-

<button id="customButton™ label="Custom Button™
imageMzso="HappyFace" size="large" onliction="Callback" />
</ group>
</ tab>
</ tabhs>
</ribbon>

<foustomlI=

Mo document is currently opened. ..

litl]
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Word 2007 anpassen.

aus Sicht von Microsoft nur noch flr Programmierer ...

= Anpassen der Multifunktionsleisten-
Benutzeroberflache von Office
(2007) flir Entwickler - Teil 1

] http://www.microsoft.com/germany/msdn
/library/office/AnpassenDerMultifunktions
leistenBenutzeroberflaecheVonOffice200

7EuerEntwicklerTeill.mspx?mfr=true
= Custom Ul Editor Tool

] http://openxmldeveloper.com/articles/Cu
stomUleditor.aspx

= Tutorial Customize the Ribbon

] http://gregmaxey.mvps.org/Customize R
Ibbon.htm

litl]
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... Add-ons zur Anpassung des
Ribbons, z. B. fir “klassische”
Word-Anwender

| Ribbon Customizer

[ http://[pschmid.net/office2007/ribboncust
omizer/indexGerman.php

| Klassisches Word-Menti

[ http://www.addintools.com/german/men
u_office/download.htm




Vorlaufiges Fazit zu Word 2007

Microsoft hat Word im User-Interface Word 2007 ist aus Sicht der Word
weitgehend umgekrempelt... 2003 Power User eher alter Wein in

: . neuen Schlauchen
... aber inshesondere flir

Aufgabenstellungen wie Die neue PDF-Ausgabe ohne
PostScript-Umweg kdnnte ein

Gruf3kartendesign g _ -
_ Brief alleiniges Entscheidungskriterium
... ,Schreiben und Direktformatieren” werden
Bei den eigentlichen Dialogen kommt Die Nummerierungsfunktionen
oft das ,alte Word 2003“ hervor konnten sich in Word 2007
Insgesamt stabiler verhalten, mal
sehen...

itl 63
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Von Word 2007 ...

litl]

zur Open Source Konkurrenz...

Filter von Word 2007 nach OpenOffice http://sourceforge.net/projects/odi-
converter

zu FrameMaker

2007 wird es einen neue FrameMaker-Version geben, und Unicode steht
ganz oben auf der Prioritatenliste

zur kompletten XML-Umgebung

Word 2007 wird allenfalls als vollig angepasster Editor eine Rolle spielen

zu Word 2003 oder Word 2007 und docuglobe

Damit haben Sie alles, was sie wirklich brauchen!
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Klaus Daube
Note
Und der FrameMaker 8.0 ist ja tatsächlich mit Unicode support und viel Dita unterstützung im herbst 2007 lebendig geworden!


Von Word 2007 ...
= Word-to-DITA Editors

] Information Mapping Content Mapper for DITA
] In.vision Xpress Author for Word DITA Version.
] In.vision DITA Studio.
]
]

Omni Systems Mif2Go
Word-to-XML article by Bob Doyle

= HTML to DITA

| There is also one converter that goes straight to DITA.
] Download IBM's HTML to DITA Converter

litl]
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Kennen Sie schon...?

Shortcut fiir

Zeichenformatierung zuriicknehmen:
Strg+Leertaste

Absatzformatierung zuriicknehmen: Strg+Q

Blindtext-Generator
Tippen Sie: =rand(x,y)

X = Anzahl Abséatze
Y = Anzahl Séatze

Style Separator
Tippen Sie am Absatzende

Strg+Alt+Enter
Spaltenbereiche markieren

Alt+gedriickte Maustaste bewegen

itl]

Abséatze verschieben

Cursor beliebig im Absatz
Alt+Shift+Pfeil unten/oben

Vorsicht: Alt+Shift Pfeil recht/links ordnet
Formatvorlage Uberschrift zu und wechselt die
Hierarchie

Umschalter GroR-/Kleinbuchstaben
Shift F3

Schneller Zugriff auf Makros
Alt+F11

... gab es alles schon in Word 2003
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Fazit — Uberlebensstrategien im Jurassic Parc

Word out-of-the-box ist eine Zumutung,
aber mit einer geeigneten Anpassung
kann Word auch in der technischen
Dokumentation eingesetzt werden:
Entwicklungsaufwand fiir Word-Templates

einplanen vergleichbar zu einer DTD +
Stylesheet (!) Entwicklung bei XML-Projekten

Word Funktionen/Symbolleisten konfigurieren
Microsoft ,Auto-Funktionen® abschalten
Bei Word 2007 neben dem neuem
Lernaufwand auch den hoheren
Anpassungsaufwand (keine Drag-and-
Drop-Symbolleisten-Anpassung mehr)
mit einplanen.

litl]

Die Beste Losung mit Word heil3t
Word und docuglobe

...denn Dokumente,

die Sie heute

mit Word erstellen,
kdnnen Sie morgen

mit Word und docuglobe
besser produzieren!*

Dieter Gust, itl AG
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It MUnchen Unternehmensdaten

= Firmengrindung 1982
= Unternehmensform Aktiengesellschaft
= Vorstands- Christine
vorsitzende Wallin-Felkner
= Prokuristen Dieter Gust,
Peter Kreitmeier
Regine Ceglarek

= (ber 40 fest angestellte Mitarbeiter

= ca. 150 freie Mitarbeiter weltweit

litl)
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Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit!

mit lhren Augen! :
[

Wir sehen Die Welt itl = Ihr Full Service Dienstleister

Ubersetzungsdienstleistungen
Technische Dokumentation
Produkt- & Prozesslésungen
Wissensldsungen
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